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PERFIL PROFESIONAL 

 

 
Técnica en Organización de Archivos, con conocimientos y capacidades para 

administrar y procesar toda clase de archivos y documentos administrativos, 

aplicando cada uno de los procesos técnicos que permiten la recuperación de la 

información y su optimo almacenamiento, teniendo en cuenta la normatividad 

vigente aplicada a dicha área. 

Me caracterizo por ser una persona ágil, creativa, organizada, responsable, 

respetuosa, y comprometida con su trabajo, con buenas relaciones 

interpersonales y muy buena actitud de servicio al cliente 

Durante mi experiencia laboral logre desarrollar mis conocimientos y habilidades, 

obteniendo un buen desempeño en cada una de las labores que se encontraban a 

mi cargo. 

 

 
DATOS PERSONALES 

 

 
NOMBRES Rosa Lisbeth 

APELLIDOS Quebrada Restrepo 

LUGAR Y FECHA DE NACIMIENTO Viterbo Caldas 29 de marzo de 

1980 

EDAD 43 AÑOS 

DOCUMENTO DE IDENTIDAD C.C 52.788.297 de Bogotá D.C 

ESTADO CIVIL Separada 

DIRECCIÓN Calle 70b Bis No 111-53 

CELULAR 3187859835 

CIUDAD BOGOTÁ D.C 

E-MAIL lisbethquebrada17@gmail.com 

mailto:lisbethquebrada17@gmail.com
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FORMACION ACADEMICA 

 

SECUNDARIA COLEGIO GARCES NAVAS 

Bachiller Académico 1997 – Bogotá D.C 

TECNICO SENA 2017– Bogotá D.C. 

Técnico Asistencia en Organización de 

Archivos. 

TECNICO SENA 

Técnico Asistencia Administrativa 

Actualmente. 
 

 

EXPERIENCIA LABORAL 

Lotería de Bogotá 

Cargo: Auxiliar de Archivo (Pasantía) 

Organización cronológica 

Depuración 

Foliación 

Rotulación de carpetas y cajas 

Elaboración del Fuid 

 
 
 

JEFE INMEDIATO: Sandra Henao 

Celular: 3214688432 

05 de diciembre 2022 – 04 de junio 

2023

Procesos y Servicios S.A.S 

Cargo: Auxiliar de Archivo 

Punteo cajas del archivo. 

Alistamiento de documentos. 

Organización cronológica 

Foliación 

 

JEFE INMEDIATO: Andrés Cubillos 

Celular: 3162727687 

04 de octubre 2022 – 18 de 

noviembre 2022



Rosa Lisbeth Quebrada Restrepo 

Calle 70b Bis No 111-53 

Teléfono: 3187859835 

Bogotá D.C 

 

Servicios Postales Nacionales S.A.   

4-72 (Superintendencia de 

Sociedades) 

Cargo: Auxiliar de Archivo 

Depuración 

Restauración 

Organización Cronológico 

Foliación 

 
 

JEFE INMEDIATO: Cristina 

Grimaldos 

CELULAR: 313 415 24 52 

12 de julio 2021 – 12 de septiembre 

2021 

 

Servicios Postales Nacionales S.A. 

4-72 (Superintendencia de 

Sociedades) 

Cargo: Auxiliar de Archivo 

Foliación 

Organización cronológica 

Restauración 

 
 

JEFE INMEDIATO: Derly Cristiano 

CELULAR: 301 597 51 44 

22 de diciembre 2020 – 10 de enero 

2021 

 

TiGlobal / ICA Instituto Colombiano 

Agropecuario. 

Cargo: Auxiliar de Archivo 

(archivo general e historias laborales 

activo e inactivo) 

Foliación 

Organización cronológica 

Rotulación de carpetas 

Rotulación de cajas 

Diligenciamiento del FUID 

Fotocopias de documentos 

Digitalización de documentos 

Digitar información 

 

 

JEFE INMEDIATO: Cindy Castellanos 

CELULAR: 3134780515 

22 de octubre 2019 – 31 de diciembre 

2019 



Rosa Lisbeth Quebrada Restrepo 

Calle 70b Bis No 111-53 

Teléfono: 3187859835 

Bogotá D.C 

 

 

Thomas MTI / Colpensiones 

Cargo: Auxiliar de Archivo 

(archivo General activo e inactivo) 

Foliación. 

Digitalización de documentos. 

Digitar información. 

Consulta y préstamo de carpetas. 

Rotulación de carpetas. 

Rotulación de cajas. 

Diligenciamiento del FUID. 

Ordenación cronológica de los 

documentos de cada carpeta. 

Verificación de inventarios. 

JEFE INMEDIATO: Carolina Castro 

Celular: 317 843 05 72 

17 de septiembre 2018 – 17 de 

diciembre 2018

 Universidad Central 

Cargo: Aprendiz Sena.                                  JEFE INMEDIATO:  Piedad Rodríguez                          

Verificación de inventarios.                            Teléfono:  3239868 ext. 2951 

Consultas y prestamos de carpetas.              31 de julio de 2017 – 07 de febrero 2018. 

 Digitalización de documentos. 

Digitar información. 

Diligenciamiento FUID. 

 Rotulación de carpetas. 

Apoyo organización historias clínicas.  
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REFERENCIA FAMILIAR 

 
Ángel Rodas. 

Celular 318 568 50 10 

 
REFERENCIA PERSONAL 

 
Luisa Valencia 

Celular 312 434 38 34 

 
REFERENCIA LABORAL 

 
Janeth Pinilla 

Celular 322 224 59 99 
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